
Beri tanda () pada kolom tersedia 

 

 

 

 
 

 

 

SYARAT ADMINISTRASI SELESAI STUDI 

 

1. Nama : ______________________________________________________ 

2. Nrp : ______________________________________________________ 

3. Program Studi : ______________________________________________________ 
 

Telah melengkapi persyaratan administrasi selesai studi : 

 Tanda terima Laporan Praktik Kerja  

 Tanda terima Laporan Akhir  

 Surat keterangan tidak mempunyai pinjaman/tanggungan buku di Perpustakaan 
UBAYA 

 Pas foto hitam putih ukuran 4x6 cm sebanyak 5 lembar dan 3x4 cm sebanyak 2 lembar 

(bukan Polaroid, tidak boleh pas foto berwarna dicetak hitam putih, dicetak pada kertas 

foto jenis Matte Paper/Doff) 

Ketentuan foto : 

1. Background (latar belakang) putih 

2. Pas foto harus menghadap ke depan 

3. Kedua telinga harus kelihatan dalam foto 

4. Tidak memakai kacamata dan tutup kepala 

5. Gigi tidak boleh kelihatan 

6. Memakai kemeja berkerah, berjas dan berdasi bagi pria 

7. Memakai blouse/kemeja berkerah dan blazer/jas bagi wanita  

8. Bagi yang berjilbab mengisi surat pernyataan yang telah disediakan 

 Kuesioner tracer study  

 Uang sumbangan buku senilai Rp 50.000,- 

 Laporan rekap keuangan lunas UPP & USP  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Stopmap folio warna : 

 MERAH untuk program studi Akuntansi/Akuntansi Komputer 

 KUNING untuk program studi Manajemen Pemasaran/Professional Selling 

 BIRU untuk program studi Sekretari/Administrasi Bisnis 

 HIJAU untuk program studi Bahasa Inggris Bisnis 

 COKLAT untuk program studi Perpajakan/Perpajakan Profesional 

Form Syarat Administrasi Selesai Studi No. Dokumen :  FM-POLTEK-05/-/02 

 No. Revisi : 1 

 Tanggal Berlaku : 22 September 2010 

Surabaya,________________________  

Mahasiswa, 

 

 

 

 

________________________________ 

(Nama & TTD) 

 



 

 

 

 
 

 

TANDA TERIMA  LAPORAN AKHIR (SETELAH REVISI) 

SEMESTER GASAL/GENAP*) TAHUN AKADEMIK ______ /______  
 

1. Nama              : ___________________________________________ 

2. Nrp              : ___________________________________________ 

3. Program Studi              : ___________________________________________ 

4. Email UBAYA                      : ___________________________________________ 

5. Judul Laporan Akhir             : ___________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________  

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

6. Tanggal awal penulisan Laporan Akhir    : ___________________________________________ 

7. Tanggal akhir penulisan Laporan Akhir   : ___________________________________________ 

 

Persyaratan lainnya yang harus dipenuhi, antara lain menyerahkan copy : 

      Halaman Persetujuan Laporan Akhir           

      Halaman Pengesahan Laporan Akhir (QR Code)          

      Lembar Persetujuan Publikasi Laporan Akhir (QR Code)         

      Lembar Pernyataan Keaslian Laporan Akhir                                           

      Form Revisi Ujian Lisan Laporan Akhir yang telah disetujui oleh Dosen Penguji      

      Kartu Bimbingan Laporan Akhir              

                 

 

 

 

 

 

 

Beri tanda () pada kolom tersedia 

*) Coret yang tidak perlu 

Form Tanda Terima Laporan Akhir No. Dokumen :  FM-POLTEK-05/-/02 

Setelah Revisi/Ujian Lisan No. Revisi : 2 

 Tanggal Berlaku : 18 Mei 2011 

Surabaya,________________________  

Petugas Administrasi, 

 

 

 

 

________________________________ 

(Nama & TTD) 

 



POLITEKNIK UBAYA

Nama :  ___________________________________________
Nrp :  ___________________________________________
Program Studi :  ___________________________________________
Tempat & Tanggal Lahir :  ______________              --                --
Alamat tempat tinggal :  ___________________________________________
No. Telp/HP :  ___________________________________________
Email UBAYA :  ___________________________________________

:                                                                (diisi petugas)

Total IPK :                                                                (diisi petugas)

Mulai menulis Laporan Akhir :               --               --
Selesai menulis Laporan Akhir :               --               --
Dosen Pembimbing :  ___________________________________________
Judul Laporan Akhir :  ___________________________________________

:  ___________________________________________
Tanggal Lulus :               --               --                             (diisi petugas)

No. Ijazah :   _________________________            (diisi petugas)

PIN Ijazah :   _________________________            (diisi petugas)

Status Pekerjaan :           Sudah              Belum                   (centang salah satu)

Nama Perusahaan :  ___________________________________________
Alamat Perusahaan :  ___________________________________________
No Telp Perusahaan :  ___________________________________________
Tanggal mulai bekerja :  ___________________________________________
Gaji Pertama :  ___________________________________________

              Surabaya, ________________________
              Mahasiswa, ______________________

            Foto 
            4 x 6

             __________________________________
              (Nama & TTD) ______________________

DATA MAHASISWA

Total SKS


