POLITEKNIK UBAYA

Semester 1

SURABAYA
Jadwal Kuliah Semester GASAL Tahun Akademik 2024/2025
Program Studi SEKRETARI
Senin
Waktu Sessi Kode Mata Kullah Ruang Nama Dosen
07:00-07:40 | 1 | 1403B412 | TYPING SKILL . ]
Lab.Kom Novie P. Marhaeni, S.AB.,M.M. - Dra. Maria Theresia Sri Setiawati - Dyah
07:40 - 08:20 2 | 1403B412 | TYPING SKILL .
A Widowati, S.H.,M.M.
08:20 - 09:00 3 | 1403B412 | TYPING SKILL
09.00 - 09.20 Istirahat
09:20-10:00 | 5 | 1403C112 | LITERASI INFORMASI DIGITAL Lab.k
ab.
10:00-10:40 | 6 | 1403C112 | LITERASI INFORMASI DIGITAL A om Arizia Aulia Aziiza, S.Pd., M.Kom - Agatha Christhy Wahyono, S.A.B., M.A.B.
10:40-11:20 | 7 1403C112 | LITERASI INFORMASI DIGITAL
11.20 - 11.40 Istirahat
11:40-12:20 | 9 | 14008112 | BAHASA INGGRIS Dr.Besin Gaspar, M.Pd. - Dr. Reina A. Hadikusumo, S.E., M.M., - Edith
B.1.11 Primadiana T., 5.Pd.,M.M. - Mario Christian Noer Tjahyanto, M.Pd. - Claudius
12:20-13:00 | 10 | 1400B112 | BAHASA INGGRIS Bona, S.5..M.M. - Claudius Bona, 5.5.,M.M
Selasa
Waktu Sessi Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen
07:00 - 07:40 1 | 1400C112 | KOMUNIKASI DAN PENGEMBANGAN DIRI : - . .
07:40-08:20 | 2 | 1400c112 | KOMUNIKASI DAN PENGEMBANGAN DIRI B.1.15 Budhi Purwanto Efendy, S.E.,M.M. - Widhawan Aryo Pradhita, S.Psi.,M.Psi. -
. : o Drs. Agus Wijaya, S.Pd., M.M. - Mentari Septynaputri Widodo, 5.M.,MSM
08:20 - 09:00 3 | 1400C112 | KOMUNIKASI DAN PENGEMBANGAN DIR!
09.00 - 09.20 Istirahat
09:20-10:00 | 5 | 1403B312 | PENGETAHUAN KESEKRETARIATAN 1. .
10:00-10:30 | 6 | 13038312 | PENGETAHUAN KESEKRETARIATAN B/:a::;z Novie P. Marhaeni, S.AB.,M.M. - Dra. Naniek Mariandari, MM. - Dra. Maria
. : Theresia Sri Setiawati - Uut Gutarl Dityandrista,Amd.,SE.
10:40 - 11:20 7 | 1403B312 | PENGETAHUAN KESEKRETARIATAN Kantor
11.20 - 11.40 Istirahat
11:40 - 12:20 9 | 1403C112 | LITERASI INFORMASI DIGIT. :
o VINFSH 2 AL Lab.Kom Arizia Aulia Aziiza, S.Pd., M.Kom - Agatha Christhy Wahyono, S.A.B., M.A.B.
12:20-13:00 | 10 | 1403C112 | LITERASI INFORMASI DIGITAL A
Rabu
Waktu Sessi| Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen
07:00 - 07:40 1 1403C212 | WORD PROCESSING . - B
Lab.Kom | Joanes Bosko Untario Harsono.,S.T. - Arizia Aulia Aziiza, S.Pd., M.Kom - Agung
07:40 - 08:20 2 1403C212 | WORD PROCESSING
A Dony Setyawan, SE., MM.
08:20 - 09:00 3 1403C212 | WORD PROCESSING
09.00 - 09.20 Istirahat
09:20 - 10:00 5 | 1400A112 | PENDIDIKAN AGAMA
10:00-10:40 | 6 | 1400A112 | PENDIDIKAN AGAMA B.1.12 TIM MKU
10:40 - 11:20 7 | 1400A112 | PENDIDIKAN AGAMA
11.20- 11.40 {stirahat
- . P . 11 =ry - [
11:40-12:20 | 9 | 1400B112 | BAHASA INGGRIS Dr.Besin Gaspar, M.Pd. - Dr. Reina A. Hadikusumo, S.E., M.M., - Edith )
B.1.11 Primadiana T., S.Pd.,M.M. - Mario Christian Noer Tjahyanto, M.Pd. - Claudius
12:20-13:00 | 10 | 1400B112 | BAHASA INGGRIS Bona, 5.5..M.M. - Claudius Bona, §.5..M.M 5
Kamis
Waktu Sessi Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen
07:00 - 07:40 1 | 1403B112 | PENGANTAR MANAJEMEN . . .
Sadana Devica, SE., M.M. - Slamet Wahyudi, SE., M.I.B. - Agatha Christhy
07:40-08:20 | 2 | 1403B112 | PENGANTAR MANAJEMEN B.1.12
Wahyono, S.A.B., M.A.B.
08:20-09:00 | 3 | 1403B112 | PENGANTAR MANAJEMEN
09.00 - 09.20 Istirahat
09:20 - 10:00 5 | 1403B412 | TYPING SKILL . . . .
10:00-10:40 | 6 | 12038412 | TYPING SKILL Lab.Kom Novie P. Marhaeni, S.AB.,M.M. - Dra. Maria Theresia Sri Setiawati - Dyah
— A Widowati, S.H.,M.M.
10:40 - 11:20 7 | 14038412 | TYPING SKILL
11.20-11.40 Istirahat
11:40 -12:2 1403B. ANT.
2204, 9 212 | FENG AR AKUBTENS] B.1.12 Dra.ec. Rossy - Levi Martantina, SE.,M.Ak.
12:20-13:00 | 10 | 1403B212 | PENGANTAR AKUNTANSI
Jum'at
Waktu Sessi| Kode Mata Kullah Ruang Nama Dosen
07:00 - 07:40 1 | 1403C212 | WORD PROCESSING Lab.Kom | Joanes Bosko Untario Harsono.,S.T. - Arizia Aulia Aziiza, S.Pd., M.Kom - Agung
07:40-08:20 | 2 | 1403C212 | WORD PROCESSING A Dony Setyawan, SE., MM.
08:10 - 08:50 3 | 1403B212 | PENGANTAR AKUNTANSI B.1.12 Dra.ec. Rossy - Levi Martantina, SE.,M.Ak.
09.00 - 09.20 Istirahat
09:20 - 10:00 1403B212 | PENGANTAR AKUNTANSI B.1.12 Dra.ec. Rassy - Levi Martantina, SE.,M.Ak.
11:40-12:20 | 9 | 1403B312 | PENGETAHUAN KESEKRETARIATAN B.1.12 Novie P. Marhaeni, S.AB.,M.M. - Dra. Naniek Mariandari, MM. - Dra. Maria
12:20-13:00 | 10 | 14038312 | PENGETAHUAN KESEKRETARIATAN o Theresia Sri Setiawati - Uut Gutari Dityandrista,Amd.,SE.
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POLITEKNIK UBAYA Semester 3
SURABAYA
Jadwal Kuliah Semester GASAL Tahun Akademik 2024/2025
Program Studi SEKRETARI
Senin
Waktu Sessi Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen
07:00 - 07:40 1 1403C232 | SISTEM BASIS DATA
07:40 - 08:20 2 | 1403C232 | SISTEM BASIS DATA Lab.Kom B | Joanes Bosko Untario Harsono.,S.T. - Agung Dony Setyawan, SE., MM.
08:20 - 09:00 3 1403C232 | SISTEM BASIS DATA
09.00 - 09.20 Istirahat
09:20 - 10:00 S5 | 1403C232 | SISTEM BASIS DATA Lab.Kom B Joanes Bosko Untario Harsono.,S.T. - Agung Dony Setyawan, SE., MM.
10:00 - 10:40 6 14008232 | BAHASA MANDARIN
10:40 - 11:20 7 | 12008232 | BAHASA MANDARIN D.2.4 Yenny Hartanto, M.Pd. - Hidayatun Nadzifah, S.Pd.
11.20-11.40 Istirahat
11:40 - 12:20 9 1400B232 | BAHASA MANDARIN
12:20-13:00 | 10 | 24008232 | BAHASA MANDARIN D.2.4 Yenny Hartanto, M.Pd. - Hidayatun Nadzifah, S.Pd.
Selasa
Waktu Sessi Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen
07:00-07:40 | 1 | 1403B132 | PUBLIC RELATIONS
07:40 - 08:20 2 | 14038132 | PUBLIC RELATIONS D.2.3 Sadana Devica, SE., MM - Slamet Wahyudi, SE., M.I.B. - Agatha
08:20-09:00 | 3 | 1403B132 | PUBLIC RELATIONS Chilsthyilshyono/STER WA.B.
09.00 - 09.20 Istirahat
09:20 - 10:00 5 1403C432 | ENGLISH FOR OFFICE SKILL Il
10:00-10:40 | 6 | 1403C432 | ENGLISH FOR OFFICE SKILL Il D.2.3 DiEteonarefacy Sl G S
Primadiana T., S.Pd.,M.M.
10:40 - 11:20 7 1403C432 | ENGLISH FOR OFFICE SKILL Il
11,20 - 11.40 Istirahat
11:40 - 12:20 9 | 1403E132 | PENGEMBANGAN DIRI D.2.3 - Dra. Naniek Mariandari, MM. - Dra. Astrid Rs. Wiratna, Psi. - Novie
12:20-13:00 | 10 | 1403E132 | PENGEMBANGAN DIRI P. Marhaeni, S.A.B., M.M.
Rabu
Waktu Sessi| Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen
07:00 - 07:40 1 | 1400A332 | BAHASA INDONESIA . A . ) )
07:40 - 08:20 2 | 1400A332 | BAHASA INDONESIA D.2.4 Novie P. Marhaeni, $.A.B., M.M. - Dr. Kurniasari, M.Pd. - Uut Gutari
Dityandrista, S.E.
08:20 - 09:00 3 | 1400A332 | BAHASA INDONESIA
09.00 - 09.20 Istirahat
09:20 - 10:00 5 | 1403C132 | MANAJEMEN KEARSIPAN DIGITAL D.2.3/Lab. | Novie P. Marhaeni, S.A.B., M.M. - Dra. Naniek Mariandari, MM. - Dra.
10:00 - 10:40 6 | 1403C132 | MANAJEMEN KEARSIPAN DIGITAL Ktr /Lab. | Maria Theresia Sri Setiawati - Uut Gutari Dityandrista,Amd.,SE. - Agung
10:40-11:20 | 7 | 1403C132 | MANAJEMEN KEARSIPAN DIGITAL Kom. B Dony Setyawan, SE., MM.
11.20-11.40 Istirahat
11:40 - 12:20 9 | '1403E132 | PENGEMBANGAN DIRI D23 - Dra. Naniek Mariandari, MM. - Dra. Astrid Rs. Wiratna, Psi. - Novie
12:20-13:00 | 10 | '1403E132 | PENGEMBANGAN DIRI P. Marhaeni, S.A.B., M.M.
Kamis
Waktu Sessi Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen
07:00 - 07:40 1 | 14038232 | ADMINISTRAS| LOGISTIK D.2.3 Dr. Reina A. Hadikusumo, S.E., M.M. - Agatha Christhy Wahyono, S.A.B.,
07:40-08:20 | 2 | 1403B233 | ADMINISTRASI LOGISTIK M.A.B.
08:20-09:00 | 3 | 1403C332 | MEETING INCENTIVE CONFERENCE EXHIBITION D.2.3 Novie:RaMarhasn{,SABSNLM.L> Agatha Christhy Wahyono, S5,
M.A.B. - Fitri Novika Widjaja, S.Si.,M.MT
09.00 - 09.20 Istirahat
09:20 - 10:00 5 1403C332 | MEETING INCENTIVE CONFERENCE EXHIBITION Novie P. Marhaeni, S.AB.,M.M. - Agatha Christhy Wahyono, S.A.B.,
10:00-10:40 | 6 | 1403C332 | MEETING INCENTIVE CONFERENCE EXHIBITION D.2.3 M.A.B. - Fitri Novika Widjaja, 5.5, M.MT
10:40 - 11:20 7 1403C332 | MEETING INCENTIVE CONFERENCE EXHIBITION
11.20-11.40 Istirahat
11:40-12:20 | 9 | 1403132 | MANAJEMEN KEARSIPAN DIGITAL D.2.3/Lab. | Novie P. Marhaeni, S.A.B., M.M. - Dra. Naniek Mariandari, MM. - Dra.
Ktr /Lab. | Maria Theresia Sri Setiawati - Uut Gutari Dityandrista,Amd.,SE. - Agung
12:20-13:00 | 10 | 1403C132 | MANAJEMEN KEARSIPAN DIGITAL KomB Dony Setyawan, SE., MM.
Jum'at
Waktu Sessi Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen
07:00207:30 1 | 1403C432 | ENGLISH FOR OFFICE SKILL I Drs. Leonardi Lucky K., MBA. - Dr.Besin Gaspar, M.Pd. - Edith
07:40-08:20 | 2 | 1403C432 | ENGLISH FOR OFFICE SKILL Il D.2.3 Primadiana T., S.Pd.,M.M.
08:20 - 09:00 3 1403C432 | ENGLISH FOR OFFICE SKILL I
09.00 - 09.20 Istirahat
Drs. Leonardi Lucky K., MBA. - Dr.Besin Gaspar, M.Pd. - Edith
09:20 - 10:00 5 1403C432 | ENGLISH FOR OFFICE SKILL 1l D.2.3 Primadiana T., 5.Pd.,M.M.
10:00 - 10:40 o ] 1403cz32|) SISTEM BASISDATA Lab.Kom B | Joanes Bosko Untario Harsono.,S.T. - Agung Dony Setyawan, SE., MM.
10:40 - 11:20 7 1403C232 | SISTEM BASIS DATA




POLITEKNIK UBAYA

Semester 5

SURABAYA
Jadwal Kuliah Semester GASAL Tahun Akademik 2024/2025
Program Studi SEKRETARI
Senin
Waktu Sessi| Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen Tipe MK
18:00-18:50 | 1 | 1403C152 | BUSINESS ENGLISH It
18:50-19:40 | 2 | 1403C152 | BUSINESS ENGLISH li D.2.3 Dr.Besin Gaspar, M.Pd. - Claudius Bona, $.5.,,M.M. - Edith Primadiana B
T., S.Pd.,M.M.
19:40-20:30 | 3 | 1403C152 | BUSINESS ENGLISH I
Selasa
Waktu Sessi Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen Tipe MK
18:00-18:50 | 1 | 1403D252 | BISNIS LINTAS BUDAYA
18:50-19:40 | 2 | 14030252 | BISNIS LINTAS BUDAYA D.2.3 Edith Primadiana T., S.Pd.,M.M.-- Yenny Hartanto, M.Pd. - Slamet B
Wahyudi, SE., M.1.B.
19:40-20:30 | 3 | 1403D252 | BISNIS LINTAS BUDAYA
Rabu
Waktu Sessi Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen Tipe MK
18:00-18:50 | 1 | 1403D152 | KEPEMIMPINAN
Drs. N. Purnomolastu, Ak., M.M. - Edith Primadiana T., S.Pd.,M.M. -
18:50 - 19: D.2. ’ ¢ ’ ’ B
prioioy =3 | Losuian| KEREMIRINAY : Slamet Wahyudi, SE., M.l.B. - Widya Indah Nurmalasari, SE., M.M.
19:40-20:30 | 3 | 1403D152 | KEPEMIMPINAN
Kamis
Waktu Sessi Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen Tipe MK
18:00-18:50 | 1 | 1403E152 | SIMULASI BISNIS Lab. | Novie P. Marhaeni, S.AB.,M.M. - Dra. Naniek Mariandari, MM. - Edith c
18:50-19:40 | 2 | 1403E152 | SIMULASI BISNIS Simbis Primadiana T., S.Pd.,M.M. - Agatha Christhy Wahyono, S.A.B., M.A.B.
19:40-20:30 | 3 | 1403B152 | BAHASA MANDARIN II
20:30-21:20 | 4 | 1403B152 | BAHASA MANDARIN Il D.2.3 Yenny Hartanto, M.Pd. - Hidayatun Nadzifah, S.Pd. C
21:20 - 22:10 5 | 14038152 | BAHASA MANDARIN 1l
Jum'at
Waktu Sessi| Kode Mata Kuliah Ruang Nama Dosen Tipe MK
18:00-18:50 | 1 | 1403E152 | SIMULASI BISNIS
RN e By e Lab. Novie P. Marhaeni, S.AB.,M.M. - Dra. Naniek Mariandari, MM. - Edith C
| Simbls Primadiana T., S.Pd.,M.M. - Agatha Christhy Wahyono, S.A.B., M.A.B.
19:40-20:30 | 3 | 1403E152 | SIMULASI BISNIS

Surahaya, 29 Agustus 2024
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DAFTAR KOORDINATOR MATA KULIAH

PRODI SEKRETARI
SEMESTER GASAL 2023/2024

SEMESTER |
NO KODE MK NAMA MATA KULIAH KOORDINATOR
1 1400A112 |PENDIDIKAN AGAMA MKU
2 1403B412 (TYPING SKILL NOVIE P. MARHAENI, SAB.,MM
3 1403C112 ([LITERASI INFORMASI DIGITAL AGATHA CHRISTHY W.,MAB
4 14008112 |BAHASA INGGRIS EDITH PRIMADIANA, S.PD.,M.M.
5 1400C112 (KOMUNIKASI DAN PENGEMBANGAN DIRI MENTARI SEPTYANA PUTRI W.,SM.MSM
6 14038312 |PENGETAHUAN KESEKRETARIATAN NOVIE P. MARHAENI, SAB.,MM
7 1403C112 [WORD PROCESSING AGATHA CHRISTHY W.,MAB
8 1403B112 |PENGANTAR MANAJEMEN SLAMET WAHYUDI, S.E.,M.1B
9 1403B212 |PENGANTAR AKUNTANSI LEVI MARTANTINA, S.E.,M.AK.
SEMESTER Il
NO KODE MK NAMA MATA KULIAH KOORDINATOR
1 1400A332 |BAHASA INDONESIA NOVIE P. MARHAENI, SAB.,MM
2 1400B232 |BAHASA MANDARIN YENNY HARTANTO, M.PD
3 1403B132 |PUBLIC RELATIONS AGATHA CHRISTY W.,MAB
4 14038232 |ADMINISTRASI LOGISTIK AGATHA CHRISTY W., MAB
5 1403C132 |MANAJEMEN KEARSIPAN DIGITAL NOVIE P. MARHAENI, SAB.,MM
6 1403C232 |SISTEM BASIS DATA EDITH PRIMADIANA, S.PD.,M.M.
7 1403C332 |MEETINGS INCENTIVES CONFERENCES EXIBITIONS AGATHA CHRISTY W., MAB
8 1403C432 |ENGLISH FOR OFFICE SKILL Il EDITH PRIMADIANA, S.PD.,M.M.
9 '1403E132 |PENGEMBANGAN DIRI NOVIE P. MARHAENI, SAB.,MM
SEMESTER V
NO KODE MK NAMA MATA KULIAH KOORDINATOR
1 1400E252 |PRAKTEK KERJA LAPANGAN TIM
2 1403B152 |BAHASA MANDARIN II YENNY HARTANTO, M.PD
3 1403C152 [BUSINESS ENGLISH Il EDITH PRIMADIANA, S.PD.,M.M.
4 1403D252 |BISNIS LINTAS BUDAYA SLAMET WAHYUDI, S.E.,M.IB
5 1403D152 |KEPEMIMPINAN SLAMET WAHYUDI, S.E.,M.1B
6 1403E152 (SIMULASI BISNIS NOVIE P. MARHAENI, SAB.,MM

KETUA PROGRAM STUDI,

NOVIE P. MARHAENI, SAB.,MM




